Estado do Para
Municipio de Benevides
PODER EXECUTIVO

Decreto n° 281, de 11 de Maio de 2018.

Dispde sobre o acesso i informacido previsto no inciso XXXIII do art. 5°,
no inciso II do § 3°do art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constituicdo
Federal e na Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011, cria o
servico de informacdes ao cidaddo no dmbito municipal e di outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BENEVIDES, Estado do Para, no uso de suas
atribuicoes legais, e

Considerando a competéncia que lhe é outorgada pelo Artigo 74, inciso IX, da Lei
Organica do Municipio, para expedir atos proprios da atividade administrativa;

Considerando ainda, o preceito contido na Lei Federal no 12.527, de 18 de
novembro de 2011,

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados
para garantir o acesso as informacoes no ambito da Administracdo Publica Municipal,
previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216,
ambos da Constituicdo Federal, em conformidade com as disposicoes contidas no art.
45, da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de Novembro de 2011.

Art. 2° Os orgaos da administracéo direta, as autarquias e as fundacées do Poder
Executivo assegurardo as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informacao,
que serd efetivado mediante procedimentos objetivos e 4geis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreenséo, observados os principios da administracéo
publica e as disposi¢des contidas no presente Decreto.

Art. 3° Ficam subordinadas ao regime do presente Decreto as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante
subvengées, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou
outros instrumentos congéneres.

Art. 4° O acesso a informacao disciplinado neste Decreto néo se aplica:

I - as informacodes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado, obtidas por outros 6rgédos ou entidades no exercicio de atividades de
controle, regulacdo e supervisdo da atividade econdémica cuja divulgacdo possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econémicos;

IT — as hipoteses de sigilo previstas na legislacédo, como fiscal, bancaria, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 5° Fica criado o Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC, que ficara
instalado na Sede do Pago Municipal sito & Avenida Joaquim Pereira de Queiroz, n° 01,

Centro, Municipio de Benevides.

Paragrafo tinico. Cabe ao Servico de Informacao ao Cidadao - SIC:
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-0 recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de
numero do protocolo, que contera a data de apresentacdo do pedido; e

III - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacéo ao SIC, quando couber.

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em meio
eletronico e fisico, no sitio na Internet e no SIC.

§ 2° O prazo de resposta sera de até vinte dias, contado a partir da data de
apresentacdo do pedido ao SIC.

§ 3° E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a informacéo por
qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que
atendidos os requisitos do art. 6 °.

§ 4° Na hipétese do § 3¢, sera enviada ao requerente comunicagédo com o numero
de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o
prazo de resposta.

Art. 7° O pedido de acesso a informacao devera conter:

I - nome do requerente;

IT - nimero de documento de identificacao valido;

III - especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV - endereco fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunicacoes
ou da informacéao requerida.

Art. 8° Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacéo:
I - genéricos;
IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIT - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacao de
dados e informacdes, ou servico de producéo ou tratamento de dados que nédo seja de
competéncia do SIC.
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Paragrafo uinico. Na hipétese do inciso III do caput, o SIC devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagées a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacao, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 9° Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacio.

Art. 10. Recebido o pedido e estando a informacéo disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, o SIC devera, no prazo de até vinte
dias:

[ - enviar a informacéo ao endereco informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéao, efetuar
reproducéo ou obter certiddo relativa a informacao;

III - comunicar que néo possui a informagéo ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o responsavel pela informagdo ou que a
detenha; ou

V - indicar as razées da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua
regular tramitacao, sera adotada a medida prevista no inciso II do § 1o,

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacao ou do
documento, o SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar
copia, com certificagao de que confere com o original.

§4° Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o § 3¢, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 11. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
vinte dias.

Art. 12. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em outro meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente
quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.
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Paragrafo unico. Na hipétese do caput o SIC desobriga-se do fornecimento direto
da informacao, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter
ou reproduzir a informacao.

Art. 13. A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducao de documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° Quando o fornecimento da informagéo implicar reproducao de documentos, o
SIC observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente o
Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM ou documento equivalente, para
pagamento dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 2° A reproducédo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da
comprovacao do pagamento pelo requerente.

§ 3° Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 14. Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao requerente, no
prazo de resposta, comunicacao com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

I - possibilidade e prazo de recurso, com indicacio da autoridade
hierarquicamente superior ao SIC que o apreciara; e

Paragrafo tnico. O SIC disponibilizara formulario padrao para apresentacdo de
recurso.

Art. 15. A divulgacdo de informacées de interesse coletivo ou geral, produzidas
ou custodiadas pelo Municipio, independente de requerimento, serdo divulgadas no
sitio www.benevides.pa.gov.br devendo atender o disposto na Lei Federal de acesso a
informacgdes ao cidadao.

Paragrafo unico. Na divulgacdo das informacgdes a que se refere o caput,
deverdo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones
das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III - registros das despesas;
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IV - informagbes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras
de 6rgaos e entidades;

VI - remuneracéao e subsidio dos cargos, postos, graduacgao, funcdo e emprego
publico;

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40,
da Lei n° 12.527/2011, e telefone e correio eletrénico do Servigo de Informacdes ao
Cidadao - SIC.

Art. 16. No caso de negativa de acesso a informacéao ou de néao fornecimento das
razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez
dias, contado da ciéncia da decisao, a autoridade hierarquicamente superior ao SIC,
que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacao.

§ 1° \Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade
hierarquicamente superior ao SIC, determinara ao mesmo que adote as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.

§ 2° Negado o acesso a informacédo pela autoridade hierarquicamente superior
ao SIC, podera o requerente interpor recurso no prazo de cinco dias, contado da

ciéncia da decisdo, a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes, que devera
aprecia-lo no prazo de cinco dias 1teis, contado da sua apresentacao.

Art. 17. A autoridade hierarquicamente superior ao SIC no ambito municipal
serd representada pelo Controlador-Geral do Municipio.

Art. 18. Fica instituida a Comissdao Mista de Reavaliacdo de Informacoes
constituida pelos seguintes membros:

I - 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD,;
II - 01(um) representante da Secretaria Municipal de Financas — SEFIN;

III - 01 (um) representante da Divisdo de Arrecadacao;

IV - 01 (um) representante da Divisdo de Recursos Humanos; e

V - 01 (um) representante da Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 1° A indicagédo e nomeacao dos membros da Comissao Mista e Reavaliacao de
Informagdes é de responsabilidade do Prefeito Municipal, para mandato de 02 (dois)
anos, permitida a reconducao.
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§ 2° O membro da Comissdo Mista de Reavaliacio de Informacées podera ser
desligado da funcdo nos casos de rentncia, falta injustificada a 03 (trés) reunides

consecutivas ou desligamento do érgao que representa.
§ 3° A presidéncia da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacées sera
indicada pelo Prefeito Municipal dentre os seus membros, com mandato de 01 (um)
ano, podendo ser reconduzido.
Art. 19. Cabe a Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacdes:

I - manter registro dos titulares de cada érgao e entidade do Poder Executivo
Municipal, para decisdao quanto ao acesso a informacdes e dados sigilosos ou

reservados da respectiva area;
I - requisitar da autoridade que classificar informacdo como sigilosa,

esclarecimentos ou acesso ao contetido, parcial ou integral da informacao;

Il - rever a classificacdo de informacées sigilosas, de oficio ou mediante
provocacao de pessoa interessada, observado o disposto na legislacdo federal sobre

essa classificacao;
IV - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos

necessarios a implementacéo desta Lei;

V - manifestar-se sobre reclamagéao apresentada contra omissdo ou recusa de

autoridade municipal, quanto ao acesso a informacées.
Art. 20. Ao Presidente da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacodes cabe:

I - presidir os trabalhos da Comisséo;

IT - aprovar a pauta das reunides ordindrias e as ordens do dia das respectivas
sSessoes;

IIl - dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e
coordenar os debates, interferindo para esclarecimentos;

IV - designar o membro secretario, para lavratura das atas de reunido; V -
convocar reunioes extraordinarias e as respectivas sessoes; e

VI - remeter ao Secretario de Administracdo a ata com as decisées tomadas pelo
colegiado, para serem encaminhadas ao Prefeito Municipal.

§ 1° A Comissao Mista de Reavaliagao de Informagdes reunir-se-a4, sempre que

convocada pelo presidente.
§ 2° A Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacdes atuara junto a Secretaria

Municipal de Administracao.
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Art. 21. Nao podera ser negado acesso as informacbes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd apresentar razbes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende
proteger.

Art. 22. A Secretaria Municipal de Administracao desenvolvera atividades para:

I - promocao de campanha de abrangéncia municipal de fomento & cultura da
transparéncia na administragdo publica e conscientizacdo do direito fundamental de
acesso a informacéo;

II - treinamento dos agentes publicos €, no que couber, a capacitacao das
entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administracdo publica;

Il - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informacao; IV -
definicao do formulario padrao, disponibilizado em meio fisico e eletrénico, que estara
a disposicdo na Internet e no Servico de Informacéo ao Cidadao - SIC.

Art. 23. Na aplicacdo do presente Decreto serao observadas as questoes sobre
classificacao de informacoes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informagoes
pessoais, a responsabilidade sobre o acesso e divulgacdo de informagdes e as
disposicées do Decreto Federal n. 7.724, de 16 de maio de 2012.

Art. 24. Aplica-se subsidiariamente a Lei Federal no 9.784, de 29 de janeiro de
1999, aos procedimentos previstos neste decreto.
/ [

Art. 25. Este Decreto entra em vigor nla data de sua publicacdo, revogadas as
disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito, ads 11 dias d¢ més de Maio de 2018.
/1
/|
RONIE RUFINO DA SILVA
y refei#o EMuni ipal



